
  

  

Planung  

Bestandteile eines Planes  

Jeder Plan sollte mindestens folgende Bestandteile aufweisen, um die entsprechenden Fragen zu
klären:  

Am Anfang steht immer eine Aufgabe, bzw. ein Ziel:  

Plan-Bestandteil zu klärende Frage
Projektstrukturplan Was ist zu erreichen? 
Ablaufplan Was ist wie zu erledigen (logische Reihefolge,

Zeitbedarf)?
Terminplan Wann (Anfangs-Endtermin)?
Kapazitätsplan Wer und wie viel (verfügbare Mitarbeiter, Material,

etc.)?
Kostenplanung Finanzieller Aufwand/wie viel (inkl.

Gesamtkostenaufstellung)? 

Darüber hinaus sollten im Bereich der Planung auch erwartete Probleme/Schwierigkeiten/Widerstände
bei der Zielerreichung , nebst den entsprechenden Gegenmaßnahmen sowie Kontrollgrößen- u.
Zeitpunkte, entsprechend definiert werden. 

Seite 1https://hsb.vibss.de/vereinsmanagement/vereinsfuehrung-verwaltung/verwaltung-organisation-und-
planung/planung/bestandteile-eines-planes - 22.03.2026


